
Configurar un grupo de copia O365 
MBO Business Pro

1. Presionar botón derecho encima del icono del programa MBO y ejecutar como administrador.

2. Seleccionar Sí.



3. Aparece la pantalla de login, donde solicita Nombre Usuario y Contraseña. Rellenar campos.

4. Pulsar Ok. 

5. A continuación se muestra la ventana principal. Seleccionar Grupo de Respaldos. 



6. Dentro de la venta de Grupo de Respaldo, se muestra los grupos de respaldos existentes. 

7. Pulsar Agregar para realizar la creación del grupo de Respaldo. 

8. Introducir, Nombre. 
Seleccionar Grupo de copia de seguridad MS 365 en Tipo de Grupo de respaldo. 
Seleccionar Organización entera o solo este usuario de MS 365 en Backup Scope. 
Elegir Global en Región. 
Marcar Si es necesario el acceso a internet a través de proxy.
Probar.

9. Autorizar. 



10. Iniciar sesión con una cuenta MS. 

11. Copiar el código, pegarlo en MBO Manager y OK para continuar. 

12. Seleccionar para configurar el backup. 



NOTA 
Este mensaje se mostrará si OneDrive no está seleccionado, pero sí el de canal de Teams y/o el chat
de Teams. Continuar.

13. Seleccionar elementos y carpetas para la copia de seguridad.

14. Habilitar la pestaña excluir ON (opcional). Para añadir filtros presionar sobre el botón           . 



 *Aplique este filtro a todas las carpetas en: será la carpeta dónde se aplicará el filtro. 
Apretar el botón Mostrar para seleccionar dónde se aplicará el filtro, expandir, marcar las casillas y
OK pera finalizar.

15. Completar los campos:

16. Eliminar la programación creada por defecto. 

17. Presionar el botón Agregar para la creación de la nueva programación.  

18. En la venta de Nueva programación de respaldo: 
Rellenar nombre.
Seleccionar  Tipo  
Marcar hora en el inicio de copia de seguridad. 
Seleccionar política de retención después de la copia (optativo). 



19. En la siguiente ventana Destino, en  el apartado de Modo de Respaldo,  ofrece un desplegable con
diferentes opciones para seleccionar: 

Secuencial: primero una copa en un destino y luego en el otro.
Concurrente: realiza copias simultáneamente en los destinos seleccionados.
Destinos de almacenamientos existentes. 

20. En Destinos de almacenamiento existentes, seleccionar + para añadir el destino (en local o servidor
MBO).

21. En encriptación, a través del interruptor se puede activar o no la escriptación de la copia. 

En caso activar la encriptación, seleccionar el Tipo de encriptación: 

Por defecto: Contraseña aleatoria. 
Contraseña de usuario: Misma contraseña del usuario al inicio del programa. 

Personalizar: Crear una nueva contraseña. 

IMPORTANTE Guardar contraseña, si se pierde la contraseña de Encriptación no hay manera de
recuperar los ficheros. 

22. Respaldar ahora. 



Cambiar el Directorio temporal. Seleccionar otra ubicación con suficiente espacio libre en un
disco nuevo, ir al Directorio temporal y Cambiar para buscar otra ubicación.

RECOMENDACIÓN:

+34 935045330 mbo@mastbackuponline.comMAST STORAGE S.L. Ronda de Can Fatjó, 8
08290 Cerdanyola del Vallès

mailto:mbo@mastbackuponline.com

